Zaktad Gospodarki Odpadami Sp. z 0.0. z siedzibg w Bartoszycach przy ul.
Zbozowej 8 ogtasza nabdr na stanowisko gtdwnego ksiegowego/gtownej
ksiegowe;.

Wymagania niezbedne:

e posiadanie obywatelstwa panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

e pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e nieskazanie prawomocnie za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo skarbowe,

e ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe,

e co najmniej 5-letni staz pracy na stanowisku ksiggowego,
o biegta znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,
o biegta znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
e biegla znajomos$¢ ustawy o podatku od towaréw 1 ustug VAT,
e znajomos¢ kodeksu pracy,
e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen,
e znajomos¢ przepisOw z zakresu ubezpieczen spolecznych,
e znajomos¢ programu PLATNIK.
Wymagania dodatkowe:
e znajomos¢ przepisOw prawa z dziedziny rachunkowosci spotek prawa handlowego,
e znajomos$¢ Kodeksu spotek handlowych,
e znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
e znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,
e znajomos¢ przepisoOw ordynacji podatkowe;j,
e znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych,

e umiejetno$¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$¢, sumienno$¢ i rzetelno$é¢, dobra
organizacja czasu pracy, komunikatywnos¢,



zdolnos¢ analitycznego mys$lenia 1 formutowania wnioskow, umiejetnosé
samodzielnego rozwigzywania problemow z obszaru ksiggowosci,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku  Glownego
Ksiggowego/Glownej Ksiggowej,

znajomo$¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych, placowych, programow
INSERT, programéw do przesylu elektronicznego, bankowosci elektronicznej
oraz pakietu MS Office,

umiejetnosé pracy samodzielnej oraz w zespole,
umiejetnos¢ sporzadzania przejrzystych zestawien, raportow i planéw finansowych,
doktadno$¢, skrupulatnosc¢ i terminowosc,

zdolno$¢ analitycznego myslenia.

Warunki pracy i placy:

wymiar pracy: petny etat,

rodzaj umowy: umowa na czas okreslony zmozliwo$cig uzyskania umowy
na czas nieokreslony,

miejsce pracy: Zaktad Gospodarki Odpadami Sp. z 0.0. w Bartoszycach, ul. Zbozowa
8, 11-200 Bartoszyce,

wynagrodzenie w wysokosci: od 8 000,00zt do 12 000,00z} (brutto).

Do obowiazkow pracownika bedzie nalezalo m.in.:

prowadzenie caloksztaltu zagadnien finansowo—ksiggowych
oraz sprawozdawczosci Spotki,

prowadzenie dokumentacji ksiggowej,
prowadzenie kadr,
sporzadzanie list ptac,

kierowanie pracg komorki organizacyjnej ksiegowosci oraz nadzorowanie caloksztattu
prac zzakresu rachunkowos$ci realizowanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Spotki,

monitorowanie, raportowanie 1 prognozowanie kosztow i przychodow Spotki
oraz wspieranie kluczowych decyzji dotyczacych dzialalno$ci Spotki poprzez
dostarczanie Zarzadowi Spotki aktualnej, rzetelnej informacji o stanie finansowym
Spotki, prognoz oraz spodziewanych zmianach w stosunku do wyznaczonych
celow finansowych,

organizacja, koordynacja, monitorowanie inadzor nad wszystkimi ksiggowymi
aspektami dziatalno$ci Spotki,



e zapewnienie prawidtowego i1 terminowego obiegu dokumentoéw ksiegowych,

e sporzadzanie deklaracji podatkowych i rozliczeniowych oraz sprawozdan finansowych
oraz wszelkiej dokumentacji wymagane] przepisami prawa dla spotki
z ograniczong odpowiedzialno$cia,

e prowadzenie nadzoru nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji ksiegowej,
o prowadzenie ewidencji majatku trwatego 1 wyposazenia.
Wymagane dokumenty:
e (CV wraz z obowigzujaca klauzulg rekrutacyjna,
e list motywacyjny,
o dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,
o kopie $wiadectw pracy potwierdzajace wymagany staz pracy,
o inne dokumenty potwierdzajace do§wiadczenia zawodowe,
e os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,
e oSwiadczenie o nickaralnosci,
e os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
o aktualne dane adresowe, nr telefonu, adres e-mail.
Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Kandydaci winni ztozy¢ swoje aplikacje w formie pisemnej w terminie do dnia 31.03.2026 r.
lub za posrednictwem poczty na adres: Zaktad Gospodarki Odpadami Sp. z 0.0., ul. Zbozowa
8, 11-200 Bartoszyce, z dopiskiem Rekrutacja. Kandydatki/Kandydaci, ktérych aplikacje
spelniag wymogi formalne zostang zaproszeni telefonicznie lub mailowo do udzialu w dalszym
procesie naboru.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Zaktadu Gospodarki Odpadami Sp. z o.0.
Nabor na wolne stanowisko odbegdzie si¢ w II etapach:

o [ etap polegajacy na analizie formalnej dokumentéw,

o II etap bedzie stanowila rozmowa kwalifikacyjna.
Osoby, ktore spetnig warunki formalne, zostang powiadomione pisemnie lub telefonicznie.

Pozyskane dokumenty kandydatow/kandydatek niezakwalifikowanych do kolejnych etapow
beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia ogloszenia wyniku naboru. Nieodebrane
dokumenty aplikacyjne po ww. okresie beda komisyjnie zniszczone.



Pozyskane dokumenty kandydatow/kandydatek, ktorzy w procesie rekrutacji zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu beda przechowywane przez okres 3 miesigcy od dnia
nawigzania stosunku pracy z osoba wytoniong w drodze naboru. Po ww. okresie nieodebrane
osobiscie dokumenty aplikacyjne beda komisyjnie zniszczone.

Informacje dodatkowe:

Ponadto kandydat/kandydatka winien dotgczy¢ do aplikacji pisemne o§wiadczenie nastepujace;j
tresci:

Ja nizej podpisany/podpisana wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zaktad Gospodarki
Odpadami Sp. z 0.0., ul. Zbozowa 8, 11-200 Bartoszyce, moich danych osobowych zawartych
w CV i wszelkich innych ztozonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych na potrzeby
biezacego procesu rekrutacyjnego oraz na potrzeby przysztych rekrutacji do czasu cofnigcia
zgody.

Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze
mam prawo w dowolnym momencie wycofa¢ wyrazong przeze mnie zgode, a wycofanie zgody
moze nastgpi¢ przez moje jednostronne oswiadczenie i nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Data i podpis

Aby zakwalifikowa¢ si¢ do kolejnego etapu naboru, kandydat/kandydatka musi speinia¢
wymagania niezbedne oraz wymagania dodatkowe oraz ztozy¢ komplet wymaganych
dokumentow.  Zastrzegamy  sobie prawo odpowiedzi  wylacznie na  oferty
kandydatow/kandydatek, ktorzy spelniag wymagania niezb¢dne, dodatkowe oraz ztoza komplet
wymaganych dokumentéw. Aplikacje, ktore wptyng do Z.G.O. Sp. z 0.0. po wyzej okreslonym
terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentow
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej zgobartoszyce.pl
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.zgobartoszyce.pl).



